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第 1 章 編輯簡歷 
 

STEP 1：會員中心選單 → 編輯簡歷。 

 

 

 

 

STEP 2：上傳大頭照，建議可選用公司 LOGO 或是個人生活照。 

STEP 3：如果您是學生會員，請在會員類型選擇「准設計師」。 

 

 

 

 

STEP 4：請依序填寫資料，標有 * 為必填項目。 

 

 
  



注意：國籍與地址請詳細填寫，這樣客戶才可以透過「地區」來搜尋到您。 

 

 
 

 

STEP 5：編輯經歷，一個經歷可以包含數個「事件」子項。藉此您可呈不同階段的經歷。 

 

 

 

 

STEP 6：此欄位可以自由決定填入什麼標題與內容。 

STEP 7：離開此頁面前，記得儲存！簡歷表編輯完成。 

 

 



STEP 8：簡歷表編輯完成。 

註：至少上傳一本作品集，前台才會出現您的會員資料。 

 

 

前台設計師頁面 

(點選照片或名稱進入簡歷表) 

 
 

簡歷表頁面 

  



第 2 章 編輯作品集 
 

STEP 1：會員中心選單 → 編輯作品集。 

 

 

 

 

STEP 2：點選「增加作品集」。 

 

 

STEP 3：依序填妥資料。 

STEP 4：點選按鈕「上傳封面照片」。 

  



 

STEP 5：「上傳照片」並填寫圖片說明、標籤，這有助於提升您被搜尋到的機會。 

STEP 6：儲存相簿後，會出現「刪除照片」按鈕，可以用來刪除照片。若還沒儲存但想要改用別的照

片，請再按一次「上傳照片」重新選擇照片。 

STEP 7：點選「新增上傳照片」可以新增下一張照片。 

STEP 8：離開頁面前記得儲存資料。 

 

 
 

 

STEP 9：作品集編輯完成，前台畫面。 



 

  



第 3 章 編輯名片 
STEP 1：會員中心選單 → 編輯名片。 

 

 

 

STEP 2：上傳照片，尺寸 450px × 450px。 

STEP 3：背景圖與背景色只能擇一，背景圖尺寸 638px × 1063px。 

STEP 4：設定文字顏色。 

STEP 5：儲存。 

STEP 6：網頁格式與實際印刷樣式會有不同，所以請先「預覽名片實際印刷樣式」。 

 

 



第 4 章 加入最愛 
 

在設計師、專業職人、素材與設備頁面，您能夠將覺得不錯想要合作的對象「加入最愛」，並透過 EMAIL

取得完整的連絡資料。 

 

STEP 1：在設計師、專業職人、素材與設備頁面，點選想要合作對象的圖片或是名稱，進入他的「簡

歷」頁面。 

 

 

STEP 2：點選簡歷頁面左下方的「加入最愛」按鈕，就可完成加入最愛動作。 

 

 



STEP 3：會員中心選單 → 加入最愛，即可進入加入最愛的清單頁面。 

 

 

 
 

 

STEP 4：每天可以透過系統寄送 5 筆「加入最愛的清單資料」到您的 EMAIL 信箱。只要將想要的清單

項目打勾，再按下「MAIL 取得名單」即可。 

 

 

 

 

成功寄出郵件提醒視窗 

 

 

 

STEP 5：到您的 EMAIL 信箱收郵件。 

 

 



STEP 6：加入最愛清單上限數量是 5 筆！將舊名單刪除，就可以再加入新名單了。將想刪除的清單項

目打勾，再按下「刪除名單」即可刪除。 

 

 

 

  



第 5 章 添加交易、評分 
 

東西創意平台上的「添加交易」功能有兩種，一種是「對人」，一種是「對產品」，以下先介紹「對人」

的部分。對「產品」的部分請見「2-4 購物清單、添加交易、評分」。 

 

您可以與任一位設計師、專業職人或素材與設備商在平台上進行交易，透過平台的「添加交易」功能

留下「對人的交易紀錄」，並累積交易評價。交易次數達 30 次以上還可享有東西創意續約優惠！ 

 

STEP 1：你可以在每位會員的簡歷表頁面左下方使用「添加交易」按鈕，例如：在「程大玻璃有限公

司」的簡歷頁面，點選「添加交易」，就是和「程大玻璃有限公司」交易。 

 

 

或是到會員中心 → 加入最愛頁面，在想要交易的對象右方點選「添加交易」按鈕，即可和該對象交

易。 

 

 



STEP 2：填寫交易資料表，「交易類型」請清楚填寫，有助於減少溝通落差。 

 

 

 

 

 

STEP 3：添加完交易後可以在「會員中心選單 → 買方交易」中找到剛剛的交易明細。「買方交易」

頁面是記錄由您發起的交易紀錄(您是買家)。若要查看您是賣家的交易紀錄，請選擇「會員中心選單 → 

賣方交易」。 

 

 

  



STEP 4：點選「交易名稱」可以檢視交易內容。 

 

 

 

STEP 5：交易內容畫面，在「賣方」點選「確認交易」後交易就正式成立。 

 

 

 

 

提醒： 

1. 在「賣方」尚未確認交易前您可以「刪除」交易 

2. 「賣方」尚未「確認交易」前，有權「取消交易」，經取消的交易在「賣方」頁面會完全消失。 

 



3. 經取消的交易在買方頁面會標示「賣方取消交易」。 

 

 

 

STEP 6、7：交易確認後，就可以「給評」。 

 



STEP 8：雙方都完成「給評」動作後，在前台簡歷頁面就可以看到交易次數。在會員中心也可以看到

評價紀錄。 

 

 

前台簡歷頁面的次數與平均分數 

 

 

 

 

 

買方交易也可以看到分數 

 

 

 

 

 

 

會員中心選單 → 我的評價紀錄，會秀出所有您過往的評價紀錄。 

 

 

 

  



您也可以透過，會員中心/搜尋他人評價紀錄，來查找別人的評價。請輸入會員名稱或編號。 

 

 

 

 


